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Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény alapjan a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasardl sz616..1992.
évi LXVL tv. 30. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas szerint, valamint az allami és
onkormanyzati szervek elektronikus informactobiztonsagarot szotd 2013.- évi L. torvény
alapjan a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a
kovetkezok szerint szabalyozom.

I
SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPFOGALMAK

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdek(i adatok kozzétételének rendjét, a
kozzététel feleldseit, valamint a kozérdekli adatok megismerésére irdanyuld igények
teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat személyi hatélya kiterjed a Péri Kozos Onkormsinyzati Hivatal és a tag
onkormdnyzatok (a tovabbiakban: szervezet) kozszolgalati, kdzalkalmazott jogviszonyban
allo  vezettire, ligyintézdire, valamint a munkajogviszony keretében foglalkoztatott
munkavallalékra. Kiterjed tovabba azokra a személyekre, akik az 6nkorményzattol kapott
megbizasuk alapjan az Informatikai Szabalyzat el6irt rendelkezéseivel kapcsolatba kertilnek.

3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

Adat: az adatok osztdlyozdsa szempontjabdl adatnak tekintjilk azokat a dokumentumokat,
jelentéseket, informaciokat, leveleket stb., amelyek az informatikai rendszerben
elektronikusan taroldédnak.

Adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az éltala megbizott adatfeldolgozodval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
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készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

Adatgazda: az a személy, akinél a rendszerben tarolasra keriild elektronikus adat keletkezik.
Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.

Adathordozd: adathordozénak nevezziik az informatikai rendszertol elvalaszthaté adattarold
eszkdzoket. '

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatisa annak megkiilonboztetése céljabdl;

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Adatkiozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi,

Dokumentum: szémitastechnikai eszkozokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word
szovegszerkesztvel vagy Excel tablazatkezeldvel készitett dllomany, stb).

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

Felhaszndlsé: minden dolgozo aki az informatikai szolgaltatasokat hasznalja.

Hozzdférés: olyan eljaras, amely lehetévé teszi valamely informatikai rendszer hasznaloja
szamara, hogy a rendszerben 1év6 adatokat elérje (iras, olvasds, modositas, torlés, stb.).

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes kor(i vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kézzététel: kozérdek(i és kozérdekbodl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat

Biiniigyi személyes adat. a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel
vagy a Dbiintetbeljarassal Osszefliggésben, a blintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozé személyes adat;

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk6tott szerz6désekre vonatkozé adat.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzO ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

4. A keletkezett adatok besorolasi rendje

A szervezetnél az informatikai biztonsdggal Osszefliggésben az adatok besorolasi rendje a
kovetkezd képen keriil meghatarozésra:

o Bizalmassag: az informaciot csak az legyen képes elolvasni, aki arra jogosult.

o Sértetlenség: az informaciot csak az modosithassa vagy torélhesse, aki arra jogosult,
tovabba az adat hiteles forrdsa bizonyithatd legyen.
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o Rendelkezésre allas: az arra jogosult felhasznild a sziikséges informacidhoz a
megfeleld helyen és idoben hozzaférhessen.

A keletkezett informaciok besorolési kategoriai a kovetkezok:

e Nyilvanos: Minden olyan személyes és kozérdekii adat, amelynek nyilvdnossagra
keriilése az érintett személyek, illetve szervezetek szamara erkolesi, anyagi €s jogi
kovetkezményekkel nem jar.

e Belsé informécio: Minden olyan adat, amely a szervezeten belil minden
alkalmazottnak és szerzddéses munkatarsnak korlatozas nélkiil rendelkezésére all,
ugyan-akkor szervezeten kiviil nem keriil kihirdetésre.

o

e Bizalmas: Olyan nem minésitett adat, amelynek nyilvanossdgra kertilése az érintett
személyek vagy szervezetek szamdra hatranyos erkolesi, jogi és anyagi
kovetkezményeket von maga utan.

e Szigoruan bizalmas: az informacioszabadsagrol széld torvényben meghatarozott
adatok, kiilonds tekintettel a személyes és azon beliil a kiilonleges adatokra.

Ha a rdgziteni vagy létrehozni kivant adat egyértelmtien egyik adatcsoportba sem sorolhatd
be, abban az esetben az adatgazda koteles az adat besorolasi eljarasat irasban kérni a
jegyzotol.

A szervezet informatikai rendszerének minden felhasznaldja koteles az altala tarolt, kezelt
vagy létrehozott adatot annak besoroldsa szerint a szabalyzatban meghatdrozott méodon
kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozo eldirasok betartatisaért az adatgazda felelds.
A szervezet informatikai rendszerében tarolt és kezelt adatok adatgazdéja az a felhasznélo, aki
azt a rendszerben rogzitette, illetve létrehozta.

5. Adatkezel6k feladatai, jogosultsagai

A jegyz6 a személyes adatkezelést végzd személy munkakori leirdsdban hatdrozza meg az
altala kezelhet6 és elérhet6 személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy feleldsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozd jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendeld
jogszabaly hianyaban pedig az érintett hozzéjarulasanak megfeleléen végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaloan jogsértd adatkezelési utasitasat koteles megtagadni és errl a szervezet
vezetdjét haladéktalanul {rasban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végz0d személyek kotelesek az adatvédelmi és az
adatbiztonsagi szabalyokat betartani.

Az adatgazda azokat a személyes adatokat veheti fel, illetve veheti at harmadik személyt6l,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.

Az érintett hozzajaruldsan alapulo adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet elézetesen
tajékoztatni kell az adatszolgaltatds 6nkéntességér6l és kérésére a hozzajarulds megadasanak
vagy megtagadasanak az adatkezel6 tevékenységi korébe esé kovetkezményeirdl.
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Az adatok tarolasi modjat ugy kell megvdlasztani, hogy torlésiik az adattorlési hataridé
lejartakor, illetve ha az més okbol sziikséges, elvégezhetd legyen.

Az adatok a jogszabdlyban és a besoroldsi kategéridban elfoglalt helyiik szerint a
meghatdrozott célra hasznalhatdk fel.

A szervezet szamitogépein 1évé nyilvantartisokba torténd belépés a jegyz6 dontése alapjén az
alabbi:

A jegyzé és az aljegyz6 jogosult a szervezemél keletkezé barmely adatba betekinteni.

Az ligyintéz6k részére a belépés csak a legsziikségesebb kérben, az tigyintézd munkakori
feladatai ellatasdhoz kapesoldddan engedélyezhet6 a kovetkezdk szerint:

A név szerinti hozzaférési jogosultsdgokat a 3. szdmii melléklet tartalmazza.

Mlnden dolgozo hozzaférhet

Ugyirat nyilvantartas

Ko6zszolgélati alapnyilvantartas Személyzeti ligyintézd

Illetmény Pénziigyi  tgyintéz8, adoiigyi
lgyintézo

Helyi népesség nyilvantartas

Hatdsagi ligyintézo

Hatdsagi statisztika

Hatoségi ligyintézd

Szabalysértési statisztika

Hatdsdgi tigyintézd

Gyamligyi statisztika

Gyamligyi ligyintézé

Vagyonnyilvéantarts

Pénziigyi igyintézdk

Helyi ad6 nyilvantartés

Adéligyi ligyintézdk

A szervezet altal elérheté nem sajit személyes adatokat tartalmazoé nyilvéantartasokbol térténé
adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

- Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és
végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

- Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes
gondoskodni az adatok biztonsagardl, kételes tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabélyokat, amelyek e térvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabélyok €rvényre juttatdsahoz sziikségesek.

- Az adatokat megfelel$ intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvéltoztatds, tovébbitas, nyilvanossgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

- A kiillénb6z6 nyilvéantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetévé teszi -
kdzvetlentil ne legyenek dsszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.
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A személyes adatok automatizalt feldolgozésa soran az adatkezeld és az
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja

e ajogosulatlan adatbevitel megakacatyozasat;

o az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznélatanak
megakadalyozasat;

e annak ellenbrizhet6ségét és megallapithatésagat, hogy a személyes
adatokat adatéatviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek
tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

e annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosigat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatdsagat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés
késziiljon.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgald
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Az adatkezelésre jogosultak névsoranak jovahagyasa a jegyzd feladatkorébe
tartozik. A belépésre vonatkozod személyi javaslat csak a munkavégzéshez
feltétlentil sziikséges, lehet6 legsziikebb korre vonatkozhat.

A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezdk névsorat
a jegyz0 koteles naprakészen vezetni.

Hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd adatkezeld az adatlekérdezésekrol e
szabalyzat mellékletét képez6 ,,Adatszolgaltatasi nyilvantartast” kételes vezetni.

A jegyz6 folyamatosan koteles ellen6rizni azt, hogy a nyilvantartasi
rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek az adatkezelési
szabalyokat betartjék-e.

A jegyz6 havonta koteles ellen6rizni az adatkezeldk altal vezetett
»Adatszolgaltatasi nyilvantartas” naprakész vezetését.

I
KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

A szervezet, mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellatdo szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben koteles elésegiteni é€s biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsat.

A tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:

a szervezet koltségvetésére €s annak végrehajtaséra,
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- az onkormanyzati rendeletekre,
- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
- akozpénzek felhasznalasara és az erre koot szerzbdésekre;
- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizéardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus Wton, vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre
irdnyulé igény esetén hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. igy:

- hataskor,

- illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,
- abirtokaban 1év6 adatfajtak, és miikodésérol szol6 jogszabalyok,

- gazdalkodas,

- Onkorményzati rendeletek.

Pér és Mezbiors Kozségek Onkormanyzata sajat honlappal rendelkezik.
A kozérdekb6l nyilvanos adatainkat a honlapon, ill. falijsdgon tessziik kozzé.

A honlapok elérhet6sége:

www.per.hu
www.mezoors.hu

A honlap miikodtetésével, frissitésével megbizottak neve, beosztisa, elérhetdsége:
o Pér

IRQ Internet Profit KFT 9022 Gyoér, Battyhany tér 7.
A vallalkozoval a kapcsolattartast Orbanné Olesak Krisztina eléadoé biztositja.

o Mezl06rs

Digital Gy6r Bt Ambrus Laszlo 9024 Gyér, Barték Béla u. 26/A
Kapcsolattarté a szolgaltato részérél Molnar Laszloné
Kapcsolattarté az 6nkormanyzat részérdl Fekete Zsuzsanna.

A szervezet kezelésében 1év6 kozérdekbdl nyilvanos adatokat barki megismerheti kivéve az
Infotv. 27. § -aban foglalt esetekben.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol szold torvény szerinti mindsitett adat.
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A kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

/) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélo 2011. évi CXII.
torvény eldirja, hogy a kozigazgatési informatika infrastrukturalis megvalosithatosdganak
biztositasaért felelés miniszter kozadatkeresét miikodtet.

A kozadatkeresd hasznalatdval barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kozzétett
adataihoz, pontosabban az arra utald hivatkozasokhoz.

A ko6zérdekli adatokat a sajat honlapon til a Kozadattarban is kozzétessziik. A kozérdekii
adatok Osszegylijtése az aljegyz6 feladata.

A honlap miikodtetési feltételeinek a biztositasa, a megfeleld internetszolgaltato kivalasztasa,
a szolgaltatoval vald szerzddéskotés a polgarmester feladata. A polgarmester felelossége,
hogy a honlap a koézérdekii adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstrukturédja, formajanak
kialakitasa, folyamatos lizemeltetése, az esetleges lizemzavar elhéritdsa biztositott legyen.

Az adatallomany megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, mddositas elleni
védelme az internetszolgaltato feladata.

A Kormanyzati Informatikai Egyeztetd6 Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KIETB) 19.
szamU ajanlasdban meghatirozott formai és tartalmi kovetelmények érvényre juttatdsat a
szervezet honlapjan a koltségvetési lehetdségek fiiggvényében biztositjuk.

2. A kozadattarhoz valé csatlakozas médja

A kozadatkeres6hoz vald csatlakozas miatt regisztralni kell az admin.kozadat.hu oldalon. A
regisztrdciokor megadott adatokat, a megfeleld aldirassal ellatva el kell faxolni a K&zadat
Programhoz.(06-1/212-9220/105).

A KOZPONTI HONLAPOT IGENYBE VEVO ADATGAZDAKNAK: a kozzétételi
szabélyzat és az adatszolgdltatdst bemutaté dokumentum alapjan lehet feltdlteni a sajat
tarhelyre a kozérdekii adatokat, valamint elkésziteni a hozzajuk tartoz6 leiré adatokat. Ezutan




211 -

indithatd az adminisztracids feliileten a tesztelés. Amennyiben sikeres volt a tesztelés akkor
kérhetd az aktivalas, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekii adatokrdl elkészitett
metaadatok kereshetdvé valnak az egységes kozadatkeresd-rendszerben:

A 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet elbirja, hogy a sajat honlapon k&zzétevs a honlapjan
az egységes kozadatkeresé rendszerre mutato hivatkozast koteles elhelyezni.

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat elektronikus titon, elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas Word ( doc) Exel ( xlIs ) kép( jpg) vagy PDF formatumban késziti el és
juttatja a honlap mukdédtetésével megbizott szolgaltatéhoz ill. megbizott dolgozdhoz.

A kozlésre szant adatokat az adatfelelds kozvetleniil is régzitheti az adatbézisba.

Az adattovabbitas felelse az aljegyz6. Az aljegyz6 kozvetlentil, a szolgaltatd igénybe vétele
nélkiil is rogzithet adatokat a honlapon. Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé
megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idétartama
megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Az adatfelelés koteles havonta ellendrizni a honlapon kozolt adatok iddszertiségét. A
kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészertitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazo
kozzétételi egységeket és azokat eljuttatja a szolgaltatonak.

Az adatfelel6s minden esetben ((j adat kdzlése, vagy pontosités, javitas soran stb.) ellendrzi
az eljutatott €s a kozzétett adatok egyezdségét.

A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6zé allapota
archivaldsanak (honlapon tartdsanak) idétartaméra a jelen szabélyzatban foglaltak az
iranyaddak az alabbiak szerint:

- Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megorzési idd elteltéig nem
szlintetheté meg, €s az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozéas (frissités) tényét,
idejét, az Gj allapot fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat.

- Frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

4, Kozzétételi lista

Szervezetiinknél a kozzéteendd adatok megnevezését, az adat kozzétételét eldird jogszabaly
szamat, nevét, az adatok kozlésének hataridejét, frissités gyakorisagat, az adatszolgaltatasért
felelos személy megnevezését a kozzétételi lista tartalmazza.
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Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités

Meg0Orzés

Adatkozlésért
felel0s személy

Szervezet neve

Cime

hatdsagi eljaras

Telefonszdm

és szolgéltatds

Faxszam

altalanos

Elektronikus
levéleim

szabalyair6l
sz616 2004. évi

A honlap URL-je

CXL. torvény

Polgarmester neve,
elérhetdsége

(Ket.) 164. §
alapjan

Polgarmester
ligyfélfogadasa

kozzéteend?.

jegyzb6/aljegyz0
neve, elérhetdsége,
tigyfélfogadasa

Ugyintézdk neve,
ellatott tigykor,
tigyfélfogadas

Képviselo-testiilet
tagjainak neve

Bizottsagok ¢€s
tagjainak neve

A kozigazpatasy |

Az adatvaltozast
kovetd egy héten
beliil.

Az elézd
allapot
torlendd

aljegyz6

Képviselo-testiiletek dokumentumai

Adat
megnevezeése

Megjegyzés

Frissités

Megorzes

Adatkozlésért
felel6s személy

Képviselo-
testiilet
nyilvéanos tilésére
sz616 meghivo

Képvisels-
testiilet
nyilvanos
el6terjesztésel

Képviseld-
testiilet
nyilvanos
tilésének
jegyzOkonyvei

Onkormanyzati
rendeletek
mellékletekkel

egyiitt

Az

informécibszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL.

torvény

Ulés elétt 5
nap

Az ilés
idépontjaig

aljegyz0

Ulés elbtt 5
nap

Egy év

aljegyz6

Ulés utan 15
nap

Egy év

aljegyz6

Elfogadas
utan 3
munkanap

Mindaddig, amig
a rendelet
hatalyos, ill. a
koltségvetésrodl és
zarszamadasrol

szolo rendeletek 5

évig

aljegyz0
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Az dllamhaztartis alrendszereib6l nyajtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és
fejlesztési tamogatasok (tavsadabmd szervenctelinel; epyesitletehinel; epyhizaknak stb.
nydjtott tAmogatasok)

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg0rzés Adatkozlésért
felelos személy

Kedvezményezett Az A dontés Az el6z6 Pénziigyi

szervezet neve, informdcidszabadsagrél | meghozatalat | allapot 6t évig eléadd

cime sz016 2011. évi CXIIL. kovetd archivumban

Tamogatas célja torvény hatvanadik tartasdval

Tamogatas napig.

0sszege

A tdmogatasi

program

megvaldsitasi

helye

Szerz6dések kozzététele

A npetté 6tmillid forintot eléré vagy azt meghaladd értékli - arubeszerzésre, épitési
beruhédzésra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint koncesszidoba adédsra vonatkozo szerz6dések
vonatkozasaban kell kdzzétenni.

Adat Megjegyzés Frissités Megbrzés Adatkozlésért
megnevezése felel6s személy
Szerz6dés Az A szerzbdés Az elézo Pénziigyi el6ado
megnevezése, informécidszabadsagrol | [étrejottét allapot 6t évig
targya sz616 2011. évi CXII. |kovetd hatvan| archivumban
Szerzddést kotd torvény napon beliil. tartasaval

felek
megnevezese

Szerzddés
értéke

Szerzodés
1d6tartama

A szerz6dés-
modositast is
ko6zzé kell
tenni hatvan
napon beliil.
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Kozbeszerzések kozzététele

Adat megnevezése Megjegyzes Frissités Meg6rzés | Adatkdzlésért
felel6s
személy
Eves terv Az Negyedévente | Egy évig aljegyz0
Az eljarés informéciészabadsagrol archivumban
eredményérdl vagy sz616 2011. évi CXIL. tartva
eredménytelenségérol térvény és a
sz616 tajékoztatot Kbt.
tartalmazo
hirdetmény
A szerz6dés
megkotésérdl szolé
tajékoztatot
tartalmazo
hirdetmény
Koztisztvisel6i allaspalyazatok
Adat Megjegyzés Frissités Megdrzés Adatkozlésért
megnevezeése felelds személy
Palyéazatot kiird A pélyéazati kiiras A KSZK aljegyz6
szervezet neve, |A  koOzszolgdlati| meghirdetésével honlapjan
cime tisztvisel6krol egyidejlileg. torténd
Munkakor sz6l6  2011.  évi megjelenést
Képesitési CXCIX.  torvény kovetd legalabb
kovetelmények 15 napig,
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Egyéb
tudnivaldk a
pélyazattal
kapcsolatban

45.§ alapjén

Palyazati  elaras
sordn a palyazatot

kifrd szerv kételes |

a felhivast
elektronikus Gton
megkiildeni a
kormanyzati
személyligyi
igazgatasi
feladatokat ellatd
szerv a
Korményzati
Személytigyi
Koézpont  részére,
amely azt
elektronikusan
kozzéteszi az
egységes
hozzéaférés
biztositdsa

érdekében. Az
allaspalyazatokat a
sajat honlapon is
célszerli
kozzétenni.

legkésdbb a
palyazatban
meghatarozott
jelentkezési
hatdrid6ig.
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A hatésdgi, szocidlis, add iigyek intézésével kapesolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Meg0rzés Adatkozlésért
felelds személy

Hatdsagi, szocidlis és | Ket. 164. § (1)- | Jogszabély Az elézbd Szocidlis
ado tigyekkel (2) bekezdése , | véltozdsok allapotot ligyintéz0
kapcsolatos valaminta | alapjan tordlni
tajékoztatok KIEB 19. sz. |sziikség szlikséges. Adotigyi
lgykoronként ajanlds alapjan |szerint. ligyintézd
csoportositva. ajanlott a
A hasznalt honlapon
formanyomtatvanyok szerepeltetni.

listdja, lehetbleg a
formanyomtatvanyok
letslthetéségének
biztositasaval
ligykoronként
csoportositva.

Az lgyintézéshez
szlikséges
dokumentumok,
okmadnyok felsoroldsa
tigykdronként
csoportositva,

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul igény és teljesitése

A kozérdekl adat megismerése irdnt barki széban, irasban, vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be.

Az igényld a kozérdekli adat megismerése iranti igényét irasban benyujthatja az éltala irt
igénylés formajaban vagy a szervezet altal e célra rendszeresitett minta nyomtatvanyon (I. és
2. szdmut melléklet). Az igénylés dokumentum hasznélata 6nkéntes. A minta nyomtatvany a
szervezetnél igényelhetd és benytjthaté. Az 6nkorményzat azokat az igényléseket is teljesiti,
amelyeket nem az igénylSlapon nytjtottak be.

A benytjtott igényeket az igényelt adatokat kezels adatfelelds teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes szervezeti egységhez érkezik be, akkor az igényt a
jegyz6hoz szignalasra kell tovébbitani. A szervezet vezetdje a beérkezett igénybejelentd lap
alapjan kijeldli az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egységet.

A sz6ban benytjtott igényrél az tigyintézé jegyzékonyvet készit, majd a jegyz6konyv alapjan,
a kérelem feltilvizsgalata utén teljesiti az adatszolgaltatast.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igények elektronikus tton torténd fogadasat
szervezetiink biztositja, amelyet az info@per.hu elektronikus cimre kériink benyujtani.
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Kérjiik, hogy a kérelmez6 igénylésében az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
lehetbleg egyértelmtien és konkrétan jelolje meg.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(i az adatkezelé felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az igény tudomdsara
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A szervezet a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt mértékig terjed6en — koltségtéritést allapit meg.

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igénylé altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formédban nem lehet
eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil {rdsban, vagy
— amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton értesiteni
kell az igényl6t.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az éaltala értett mds nyelven
fogalmazta meg.

A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni:

e Az igényelt adat a honlapon, falitjsagon, hirdet6tablan vagy mas mddon jogszertien
mar nyilvanossagra keriilt.

o Az igényelt adat az Onkorméanyzat tisztségviseldinek, munkatérsainak, az
Onkormanyzati hivatal dolgozdinak, valamint az 6nkormanyzati feladatot ellaté szerv
feladat- és hataskorében eljaré személy nevére, beosztasara, hivatali elérhetOségére
vonatkozik,

e Az igény az 6nkormanyzat, a hivatal, illetdleg az 6nkormanyzati szerv hataskorére,
eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal
teljesithetd,

e az igényld szoban kéri a valaszt és az szamara kielégito,

e az adatkérés arra irdnyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e ebben az esetben a
szobeli kozlés nem terjedhet tul a folyamat tényének kozlésén.

A szoban el6terjesztett igény a kért dokumentum faxon torténd megkiildésével is teljesithetd.
Ebben az esetben a kiildés bizonylatat feljegyzésnek kell tekinteni.

Amennyiben a szébeli megvalaszolassal kért adatok nyilvanossaga, illetdleg nyilvanossagra
hozhatosaga kétséget kizardan, egyértelmlien nem allapithaté meg, a kérelemrdl
jegyz6konyvet kell felvenni és az adatfelelésnek az igényt haladéktalanul a jegyzéhoz kell
tovabbitania. Kétség esetén a kérelem teljesithetéségérdl minden esetben a jegyz6 dont.
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A dontés eldkészités szakaszaba tartozo adatok, dokumentumok, valamint az 6nkormanyzati
hatésagi ligyek adatai, kozigazgatasi, abbamigazgatasy hatdsagi gyek adatai tekintetében az
adatkozlést kizarolag a jegyz6 engedélyezi.

Nem mindsiil kozérdek(i adatigénylésnek az olyan beadvany, amely kozigazgatdsi vagy
Oonkormanyzati hatosagi eljaras lefolytatasat igényli.

Amennyiben a kért koézérdekli adat a honlapon, falitijsagon mar kozzétételre keriilt, a
valaszban az igénylét e tényrdl és a fellelhetdségrol tajékoztatni kell. A honlapon t6rténéd
kozzététel azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség aldl.

A kért adat kérelmezovel vald, helyben torténé megismertetéséhez megfeleld idot, targyi
feltételeket kell biztositani, melynek soran az adatfelelés vagy az altala megbizott személy
folyamatos jelenléte sziikséges.

A kérelmez6 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy
dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol fliggetleniil masolatot kérni. Amennyiben a
kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot t6r6lni vagy felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatok kozlésével Osszefliggésben a masolat készitéséért €s az adathordozoért térités
kérheto.

Az egyéb, nem kozérdekli adatszolgaltatis (pl. vallalkozoi adatbézisbdl, rendezési tervbol
stb.) igazgatasi szolgéltatasi dijanak meghatarozasa 6nkoltségszamitas alapjan torténik.
A fizetendd koltségtérités Osszegét az adatszolgaltatast megelézéen az igényld kérésére

k6zolni kell.

A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szdmléjara az alabbi modon fizetheté meg:

e az dnkormanyzat hazipénztaraba készpénzbefizetéssel
e postai uton, készpénzfizetési megbizassal (csekken);
e Dbanki 4tutalassal.

A teljesitett szolgaltatasrol minden esetben szamlat kell kiallitani.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az igény tudomaséra
jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Nem hozhaté nyilvanossagra:
o Az iizleti titok, kiilonosen az alkalmazott technoldgiai eljarasok, miiszaki megoldasok,

gyartdsi folyamatok munkaszervezési, és logisztikai mddszerek, feltéve, hogy nem
akadélyozza kézérdekii adatok megismerését.
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e Olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkiili szervezetek,
olyan adata, amely nem mindsiil kozérdekbdl nyilvanos adatnak.
o Képviseld testiileti zart tiléstdl készit jegyzbkdnyv:

6. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolathban

Amennyiben az adatkezeld szerv a kért adat kozlését megtagadja /azért mert az allami vagy
szolgalati titok vagy mas mindsitett adat, illetdleg egyéb okbdl nem minésiil kozérdekit
adatnak/ 8 napon beliill indoklassal egyiitt irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezét. A megtagadas
jogszerliségét és megalapozottsagat bizonyitani kell, /ilyen lehet ha az adatszolgéltatasi
kérelem személyes adat, kiilonleges adat kiadasara irdnyul/ és ehhez az érintett nem jarul
hozza /pl.: a szervezet koztisztviseldinek illetménye/ vagy ha a torvény korlatozza a
nyilvanossidghoz val6é jogot. /pl.: honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési érdek/. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet,
¢s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

A megtagadas ellen 30 napon beliil a birésaghoz lehet fordulni.

Ha a szervezet a k6zérdekii adatra vonatkozd igényt nem teljesiti, az igényl6 az Info. tv. 31. §-
ban foglalt eljarasi rendnek megfelelden birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszertiségét €s megalapozottsagat a szervezet koteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi €s Informéacidészabadsag Hatdsagot minden €v januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
igazgatasi el6ado a felelds.

A Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekii
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Hatésag vizsgalata nem mindsiil kdzigazgatasi hatosagi eljarasnak, arra a k021gazgatas1
hatoségi eljaras altalanos szabdlyairdl sz616 térvényt nem kell alkalmazni.

A Hatosaghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany. A bejelent6 kilétét a Hatosag
csak akkor fedheti fel, ha ennek hianyaban a vizsgalat nem lenne lefolytathatd. Ha a bejelentd
kéri, kilétét a Hatdsag akkor sem fedheti fel, ha ennek hianyaban a vizsgalat nem folytathatd
le. Err6l a kovetkezményrdl a Hatosag a bejelentdt koteles tajékoztatni.

A Hato6sag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatosag eldlegezi és viseli.

A Hatbsag a bejelentést érdemi vizsgélat nélkiil elutasithatja, ha

a) a bejelentésben megjeldlt jogsérelem csekély jelentdségli, vagy

b) a bejelentés névtelen.

A Hatésag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ha

a) az adott ligyben birdsagi eljaras van folyamatban, vagy az {igyben kordbban jogerds
bir6sagi hatarozat sziiletett,
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Ha a bejelentést az alapvetd jogok biztosa tette, a Hatosag a bejelentést érdemi vizsgalat
nélkiil csak abban az esetben utasithatja el, ha az adott tigyben birdsagi eljaras van
folyamatban, vagy az ligyben korabban jogerds birbsags hatirozat szivletett.

A Hatdsag a vizsgalatot megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisdnak lett volna helye, az elutasitisi ok
azonban a vizsgalat meginditasat koveten jutott a hatésag tudomasara,

b) a vizsgalat folytatdsara okot adé koriilmény mar nem all fenn.

A Hato6sdg a bejelentés érdemi vizsgéalatdnak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél és
az elutasitas, illetve a megsziintetés indokair6l értesiti a bejelent6t.

7. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsig Hatosag

sz€khely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postafiok cime: 1530 Budapest, Pf.: 5.

hivatalos honlapja: www.naih.hu

vezetdje: Dr. Péterfalvi Attila Elnck

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag feladata a személyes adatok
védelméhez, valamint a kozérdeki(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valod
jog érvényesiilésének ellenérzése és eldsegitése. Tevékenysége ellatasa soran a Hatdosag
fiiggetlen, kizardlag a torvényeknek alarendelten mikodik, szamara feladatot csak torvény
allapithat meg. Feladatkérében nem utasithatd, a feladatdit mas szervektdl elkiiloniilten,
befolyasolastdl mentesen latja el. A Hatosag illetékessége Magyarorszag teriiletére terjed ki.
Ez azonban nem akadélya annak, hogy a Hatosag sajat hatidskorében vagy eurodpai, illetve
nemzetkozi egylittmiikodés keretében mas allamhoz k6t6dd tevékenységeket vizsgéaljon,
annak kapcsan eljarast folytasson.

I
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabalyzat 2015. majus 1-jén Iép hatalyba.

A szervezetnél az aljegyz0 koteles gondoskodni arrdl, hogy e szabalyzatot valamennyi
munkatars megismerje, €s ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairdséval igazolja a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Pér, 2015. éprilis 20. /

l PPN / I /
@Ouévh /Z*”‘/" ey
Rakli Laszloné
aljegyz6




1. sz7. melléklet

Targy: Kozérdek adatok megismerésére
irdnyul6 kérelem

Minta
Hasznalata 6nkéntes

Cimzett

Polgdrmesteri Hivatal / Allamigazgatﬁsi Szervezet
vezetdjének

Telepiilés

Tisztelt !

Alulivott kérem, hogy az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
térvény alapjan az altalam készitendd egyetemi szakdolgozat téméjahoz (a kozigazgatasi
szervek szervezeti felépitése a telepiilések lakossdgszaméanak aranyaban) kapcsoloddan
kérem, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat valamint a szervezetnél dolgozo
koztisztviselok létszamat mint kézérdekdi adatokat tartalmazé dokumentumokat részemre

mésolatban — koltségtérités ellenében — 15 napon beliil megkiildeni sziveskedjen.

.................................



2. sz. melléklet

IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelemhez
Minta dokumentum, hasznalata 6nkéntes

L. Az igényld személy vagy szervezet

neve:(csak ha levélben kéri az adatkszlést)

cime:(csak ha levélben kéri az adatkdzlést)

telefonszdma( csak ha telefonon kéri az adatkozlést):

e-mail cime: ( csak ha elektronikusan kéri az adatkdzlést):

fax-széma: ( csak ha faxon kéri az adatkdzlést):

IL A kért kozérdekii adat(ok) megjeldlése:

I1I. Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja:

IV. Az adatkérés id6pontja:

V. Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymésoldsi, nyomtatdsi koltség, adathordozd —papir, floppy, CD, DVD- kéltsége, ) az
Onkorményzat 4ltal kiéllitott szdmla ellenében megfizetem; a befizetést igazolé csekkszelvényt,
illetdleg az atutalasi bizonylatot bemutatom.

[génylo
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3. sz. melléklet

Adatfeldolgozas

S‘f"‘ megnevezése Név Beosztas
Szam
| Ugyirat nyilvantartés Minden koztisztvisels
' liegyzd/aljegyzd
Ko6zszolgalati Horvath Frigyesné, Személyzeti
alapnyilvantartas Rakli Laszléné ligyintézd/jegyzd/aljegyzd
[lletmény Sulyokné G. Zita, Pénziigyi
3 Horvéth Frigyesné, Ugyintéz6/jegyzd/aljegyzd
) Szakalos-Kiss-Olga,
Rakli Laszléné
Helyi népesség | Orbanné O. Krisztina, Hatoséagi
4 nyilvantartas Budai Sandorné, ligyintézd/jegyzd/aljegyzd
' Fekete Zsuzsanna,
Rakli Laszléné
Hatdsagi statisztika Orbanné O. Krisztina, Hatoséagi
Budai Séndorné, ligyintézo/jegyz6/aljegyzd
5. Horvéth Miklosné,
Fekete Zsuzsanna,
Rékli Laszléné
Szabalysértési statisztika Péteri Noémi, Hatésagi
6. Fekete Zsuzsanna, ligyintézd/jegyzt/aljegyz6
Rakli Laszloné
Gyamiigyi Statisztika Orbanné O. Krisztina, Gyéamiugyi
7. Fekete Zsuzsanna, ligyintézd/jegyz6/aljegyzd
Rékli Laszléné
Vagyonnyilvantartas Horvéath Frigyesné, Pénziigyi
g Sulyokné G. Zita, ligyintézok/jegyzé/aljegyzd
' Szakalos-Kiss Olga,
Rakli Laszloné
Helyi ad6 nyilvantartas Horvath Frigyesné, Pénzligyi
Sulyokné G. Zita, ligyintézoék/adoiigyi
9 Szakélos-Kiss Olga, ligyintéz6k/jegyzt/aljegyz6

Ondédiné H. Mariann,
Budai Sandorné,
Rékli Laszléné




Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
, My
Herold Addm polgarmester 2015.04.20. \&( i
/ C
(/) / i b [ L l/ﬁc,?/
Rékli Laszloné aljegyz6 2015.04.20. | fLoubit, KW e
Horvath Frigyesné pénziigyi eléads | 2015.04.20. . <l T giyedic )
ot 14 J ¢ \\\ ‘( N e f_’}"
Sulyokné Gombolai Zita | pénziigyi eléaddé | 2015.04.20. |vulpor (rbolo “site
Horvath Miklosné igazgatasi eléadé | 2015.04.20. J/Z;vylz - Y,
Orbanné Olcsdk Krisztina | igazgatési eléado 2015.04.20. 1Q, C, 2
\/‘\_/U\/,\ ~ /
- isi eldads | 2015.0420. |l 4, 7
Fekete Zsuzsanna igazgatasi el6ado Ut (.
[
On6diné Horvath Mariann | adéiigyi eléadd 2015.04.20. Oluod )L e S,
s onkormanyzati /w( .o ,
Péteri Noémi eldadd 2015.04.20. § km (L):K Q;L\
7 g, ‘[ "/‘/' ;
Hajnal L4szléné titkarsagi eléads | 2015.04.20. | v%” 7[” 4 /1 (e




